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Direccion de Organizacion, Planificacion e Informacion

La Direccion de Organizacion, Planificacion e Informacién tiene la misidbn de aplicar
sistematicamente, las politicas y lineamientos sobre los sistemas funcionales, la organizacion
estructural y sus documentos rectores, la planificacion por objetivos de las actividades, y el
sistema de informacion en la administracion local.

Para cumplir su mision la direccion de Organizacion, Planificacion e Informacion tiene, ademas
de las funciones comunes enunciadas en el articulo 11, las especificas siguientes:

a.

Estudiar sistematicamente las funciones y estructuras de direccién de la administracion
local y sus entidades subordinadas; proponer modificaciones para la racionalizacion y
disminucién de las plantillas para el mejor funcionamiento del de la administracion
local; coordinar e integrar el disefio de los diferentes sistemas funcionales, asi como
organizar e implementar, en coordinacion con la Direccion de Trabajo, el
Perfeccionamiento de las estructuras y plantillas, que contribuyan al mejor
funcionamiento de la Administracion Local, partiendo de las cargas de trabajo que
implica la funcién o tareas a redistribuir;

. asegurar la actualizacion permanente de las estructuras organicas de las unidades

organizativas y entidades subordinadas que integran el sistema de la administracion
local, acorde con el perfeccionamiento que se le aprueben; estudiar las propuestas de
perfeccionamiento que presenten y asesorar a la direccion de la administracion local
acerca de las mismas; y ejercer el control funcional sobre la disciplina organizativa y de
plantilla en el sistema de la administracion local;

. asesorar metodolégicamente sobre las normativas, la normalizacion, los procedimientos

administrativos y los manuales de organizacion y funcionamiento interno del sistema de
la administracion local; proponer los métodos e instrumentos que permitan evaluar
objetiva e integralmente los resultados presentandolo, cuando proceda, al Presidente
de la Administracion local para su aprobacion, y una vez aprobados, orientar su
aplicacion y controlar su cumplimiento;

. estudiar y examinar los diferentes documentos rectores que se presenten a la

aprobacion del Jefe de la Administracion Local, acerca de su impacto en los diferentes
sistemas funcionales y avalar su aprobacion por el jefe correspondiente; estudiar y
actualizar los métodos de evaluacion del impacto y los resultados del trabajo para medir
el desempefio organizacional, presentando las propuestas que procedan al jefeo al
Consejo de la Administracion local,

. presentar, al Jefe de la Administracion local, las propuestas sobre la utilizacion mas

eficiente de los locales e instalaciones de trabajo por las diferentes estructuras, acorde
con las funciones que tienen determinadas;

. organizar el proceso de planificacion de los objetivos y dirigir metodolégicamente la

planificacion de las actividades en la administracién local, asi como ejercer el control del
cumplimiento de los planes;

. organizar y controlar la gestion de la informacion y los documentos relevantes de la

administracion local, lo que incluye su identificacion y los procesos para su generacion,
obtencion, procesamiento, almacenamiento, busqueda y recuperacion, asi como su
diseminaciéon, uso y descarte final; controlar periédicamente el funcionamiento del
sistema de informacion de la administracion local y coordinar su desarrollo sistematico,
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garantizando su adecuada integracion con el Sistema de Informacién del Gobierno; y

h. controlar la calidad de la informacion relevante establecida para la administracion local;
asi como coordinar y asegurar su analisis sistematico e integral; y coordinar la
determinacién de los requerimientos funcionales e informativos que deben satisfacer el
sistema de infocomunicaciones de la administracion local.
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